ｘ
令和　　年　　月　　日

岡谷市長　早出　一真　様

提出者　住　　　所

名　　　称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
主任担当者氏名

電話番号
提　　案　　書

広報おかや作成委託業務について、提案書を次のとおり提出します。


貴社の概要と類似業務の実績等について、記入してください。

○会社及び業務担当の概要

	記載項目
	記　　入　　欄

	社　　　名
	

	本社所在地
	

	資本金
	

	従業員数
	

	業務内容
	


○本業務を受託した場合の担当部署について

	記載項目
	記　　入　　欄

	担当部署名
	（担当部署が本社以外の場合は、支社等の名称、住所も記入のこと）

	連絡担当者

(２名以内)
	（氏名・役職）

	
	（氏名・役職）

	連絡先
	電　話
	

	
	ＦＡＸ
	

	
	メール
	

	担当部署の専門分野
	


○上記の担当部署における類似業務（自治体広報誌、パンフレット作成等）の実績について、最新５件を記入
	番号
	受託内容
	自治体名
	受託期間

	①
	
	
	　年　月～

　　　　年　月

	②
	
	
	　年　月～

　　　　年　月

	③
	
	
	　年　月～

　　　　年　月

	④
	
	
	　年　月～

　　　　年　月

	⑤
	
	
	　年　月～

　　　　年　月



本業務を受注した場合の貴社の実施体制及び人員について記入してください。
外注業務の内容についても明記してください。
	



本業務を受託した場合の貴社の主任担当者（原則変更不可）について記入してください。

	①氏　　　名
	
	②生年月日
	

	③所属・役職
	

	④雑誌・広報誌・報告書等の作成類似業務の実績を５つ以内

	業務名
	発注者
	業務概要及び携わった立場
	完成年月

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



本業務を実施する上で、貴社が重要視しているポイントや考え方などについて、業務内容の項目ごとに記入してください。
	



貴社名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※１回発行当たりの金額
	作　業　内　容
	数量
	単位
	金　額（円）

	１　撮影・取材・記事作成
	
	
	

	２　編集・校正・デザイン
	
	
	

	３　印刷・製本
	
	
	

	４　配布・郵送
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	消費税及び地方消費税
	
	
	

	合　　　　　計
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	広告買取り
	
	
	

	消費税
	
	
	

	合計
	
	
	


※広告の買取り金額につきまして、受託者が任意に設定していただいてかまいません。作業内容1～4、
消費税及び地方消費税の合計金額から相殺するこことなります。
様式１（表紙）





様式２（会社概要）





様式３（本業務の取組体制）





様式４（主任担当者の氏名・実績）





様式５（本業務に対する提案）





様式６（経費見積書）
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